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Klassificeringssystem for arbetsuppgifter inom Svenska kyrkan — BKSK 19

Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation, Akademikerférbundet SSR och Jusek med fértecknade férbund,
Kommunal, Kyrkans Akademikerférbund, Lararférbundets och Lirarnas Riksforbunds Samverkansrad samt
Vision har gemensamt utvecklat ett klassificeringssystem som indelningsgrund for anstillda hos arbetsgivare
som dr medlemmar i Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation. Ett revideringsarbete av tidigare system
(BSF) har nu genomforts och resulterat i BKSK 19.

BKSK 19

BKSK 19 for Svenska kyrkan ar ett centralt klassificeringssystem for gruppering av rimligt homogena arbets-
uppgifter. BKSK 19 utgor grunden for den partsgemensamma lonestatistiken, vars framsta syfte ar att forse
parterna med ett gemensamt underlag till centrala och lokala forhandlingar. Darutover ger statistiken allmén
information om l6nestrukturer, 16neldge, loneutveckling och sysselsattning.

BKSK 19 ska inte anviandas som instrument for systematisk arbetsvardering.

Att klassificera med hjalp av BKSK 19

Samtliga anstédllda som omfattas av den arliga insamlingen av lonestatistik, for vilka Svenska kyrkans
arbetsgivarorganisation begir in uppgifter, ska klassificeras enligt BKSK 19. Klassificering ska goras oavsett
anstillningsform. Det innebdr att dven till exempel vikarier och timavlonade ska klassificeras utifran
arbetsuppgifter.

Till stod for klassificeringen finns dels denna handbok om BKSK 19 och dess komponenter, dels en
etikettlista med beskrivningar och exempel. Handboken, information med fortydliganden och svar pa vanliga
fragor finns pa arbetsgivarorganisationens hemsida.

Arbetssatt for att sakerstalla kvalité

For att sdkerstilla kvalitén i den partsgemensamma statistiken kriavs en kontinuerlig lokal 6versyn av de
anstilldas yrkeskoder. Om fragor rorande klassificering uppstér kan centrala parter konsulteras. De centrala
parterna ansvarar for att justeringar i klassificeringssystemet gors vid behov for att bl.a. sdkerstilla nya
beslut som péverkar detta klassificeringssystem.
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Byggstenar i BKSK 19

BKSK 19 bestér, till skillnad frén tidigare versioner av BSF, av fler komponenter: Etikett, Ansvarstyp samt
Ansvarsniva.

Etikett

Klassificering av arbetsuppgifter. Anges for samtliga anstillda.

Det ar de faktiska, aktuella och regelmaissiga arbetsuppgifterna som ska klassificeras. Vid klassificeringen
gors en helhetsbedomning av de arbetsuppgifter som utfors i det aktuella arbetet. Det ar viktigt att innehallet
i de arbetsuppgifter som ska kodas 6verensstimmer med etikettens beskrivning.

Klassificeringen ska goras efter huvudsaklig arbetsuppgift. Om den anstéllda har arbetsuppgifter som passar
in pa flera etiketter ska det si kallade mest-kriteriet tillimpas, det vill sdga de arbetsuppgifter som utgor
storsta delen av anstillningen ska styra vilken etikett som ska anvéndas.

Etiketterna bestar av en sifferkod (6 positioner), bendmning pé arbetsuppgifter, forklarande beskrivning och
fortydligande. I vissa fall finns exempel pa alternativa bendmningar. Exemplen pa bendmningar for
respektive etikett ar inte alltid uttémmande.

Inplacering av befattningen i etiketter ska, s ldngt det 4r mojligt, ske i nigon av de definierade etiketterna.
Endast undantagsvis bor etiketter for annan befattning” anvindas, det vill sdga etiketter vars sista tvé siffror
slutar pa 98 eller 99. Lonestatistik for 98/99-etiketterna blir inte meningsfull eftersom arbetsuppgifterna
inom gruppen troligen inte ar jimforbara.

Ansvarstyp

For samtliga anstéllda ska ansvarstyp anges.
En anstilld kan inneha mer &n en ansvarstyp (typ 1-6).

Om ingen av ansvarstyper 1-6 passar ange:
7. Har ej uttalad ansvarstyp

1. Personalansvar — leder och fordelar arbetet inom omradet, har utvecklings- och I6nesamtal med
understalld personal.

2. Budgetansvar — ansvarar for budget inom givna ramar, givna av kyrkorad/ férsamlingsrad/

kyrkofullmaktige.

Verksamhetsansvar — ansvarar for verksamhet inom givna ramar.

Ansvar i styrelse eller rdd — ar ledamot i stiftsstyrelse, kyrkorad eller forsamlingsrad.

5. Den prast som pa kyrkoherdens delegation ar ledamot i forsamlingsradet och har ett sarskilt
ledningsuppdrag for en eller flera férsamlingar.
I uppgiften torde ingé att leda forsamlingens verksamhet och darmed tillse att férsamlingens
grundliaggande uppgift, blir utford enligt kyrkoordningen.

6. Arbetsledningsansvar — leder och fordelar det dagliga arbetet for anstillda, men har inte utvecklings-
och 16nesamtal.

B
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Ansvarsniva

For personer som utfor chefsarbete kompletteras samtliga etiketter med ansvarsniva.

For vissa etiketter ar ansvarsniva obligatoriskt. Dessa etiketter ar:
411001 Kyrkoherde
411003 Arbetsledande komminister
411005 Biskop
411006 Domprost
412002 Arbetsledande diakon
414003 Rektor
421006 Kyrkogérdsforestandare
421008 Lagbas
421011 Kyrkogérdschef
422006 Fastighetschef
433001 Kanslichef/Verksamhetschef
433002 Ekonomichef
433003 HR-chef
433004 Avdelningschef/Enhetschef
433099 Annan chef inom forvaltningsomradet

Under rubriken for ansvarskod i etikettlistan nedan ar det angivet nar kodning av ansvarsniva ar
obligatorisk. For ovriga etiketter ska ansvarsniva anviandas om det dr tillampligt.

For att ange var i hierarkin en chef finns anvinds variabeln ansvarsniva. Det finns tre olika ansvarsnivaer:

A-chef
Hogsta chef — ar overstélld B- eller C-chef. Biskop, domprost och kyrkoherde.

B-chef
Chef 6ver chef/chefer — har understilld chef/understillda chefer och 6verstilld chef. Ar 6verstilld C-

chef och understélld A-chef eller annan B-chef. Nivén i kodningen ska endast anvindas om det ar en
chefshierarki som tillimpas som innefattar alla tre nivderna, dvs. A-, B- och C-chefer

C-chef
Chef 6ver medarbetare — ar overstialld medarbetare och understilld A- eller B-chef.

Se bildillustration nedan:

Chef

Nej Ja

Rapportera: Rapportera:
o Etikett o Etikett
e Ansvarstyp e Ansvarstyp

e Ansvarsniva

Ansvarskoden i etikettlistan BKSK19 nedan bestér av tva delar; ansvarstyp respektive ansvarsniva.
Sid 5, 2021-10-06



Arbetsomraden och delarbetsomraden

BKSK 19 ar indelat i ett antal arbetsomraden, under dem finns delarbetsomrédden med tillh6rande etiketter.
Omradena ar indelade pa foljande sitt.

Arbetsomraden

4.1 Férsamlings- och fraimjandeuppgifter

4.2 Uppgifter inom mark- och fastighetsforvaltning
4.3 Uppgifter inom administration

Delarbetsomraden
Forsamlings- och framjandeuppgifter
4.1.1 Prastuppgifter
4.1.2 Diakoniuppgifter
4.1.3 Kyrkomusikuppgifter
4.1.4 Uppgifter inom utbildningsverksamhet

Uppgifter inom mark- och fastighetsforvaltning
4.2.1 Uppgifter inom markforvaltning och begravningsverksamhet
4.2.2 Uppgifter inom fastighetsforvaltning
4.2.3 Uppgifter inom koks- och maltidsarbete

Uppgifter inom administration
4.3.1 Specialist-/handliaggaruppgifter
4.3.2 Administratorsuppgifter
4.3.3 Chefsuppgifter
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Etikettlista BKSK 19

Ansvarskoden i etikettlistan BKSK19 bestar av tva delar; ansvarstyp respektive ansvarsniva. I kolumnen Ansvarskod anges vilka ansvarstyper respektive

ansvarsnivaer som fir anvindas. D4 ansvarsniva inte ar obligatorisk och ingen av nedanstiende ansvarstyper passar anges ”7. Har ej uttalad ansvarstyp”.
Komponenterna Etikett, Ansvarstyp samt Ansvarsnivd kommer att anvindas vid sammanstillning av partsgemensam lonestatistik.

4.1 Foérsamlings- och framjandeuppgifter

4.1.1 Priastuppgifter
Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
411001 | Kyrkoherde Leder all verksamhet i pastora- Behdrighet enligt kyrko- Ansvarsniva obligatorisk.
tet/forsamlingen. Utdvar tillsyn dver all | ordningen Ansvarstyp: 1, 2, 3, 4
verksambhet utifran Svenska kyrkans Ansvarsniva: A
tro, bekénnelse och léra.
411002 | Komminister Utobvar uppdraget som prast i Behorighet enligt kyrko- Ansvarskod anges nar nagon
forsamlingsverksamhet. ordningen av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,4,5,7
411003 | Arbetsledande komminister Utbvar uppdraget som prast i Svenska | Behorighet enligt kyrko- Forsamlingsherde Ansvarsniva obligatorisk.
kyrkan och har understalld personal. | ordningen Distriktschef Ansvarstyp: 1, 2, 3,4, 5, 6
Omréadeschef Ansvarsniva: B, C
Verksamhetschef
Enhetschef
411004 | Sjukhuspréast Utdvar uppdraget som prast i Behdrighet enligt kyrko- Ansvarskod anges nar nagon
sjukhuskyrka. ordningen av nedanstdende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
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4.1.1 Prastuppgifter

Kod Etikett

Beskrivning

Fortydliganden

Exempel pa
bendmningar

Ansvarskod

Ansvarstyp: 1,2,3,4,5,6,7

411005 | Biskop

Svarar for ledning och tillsyn i stiftet.
Viger préster och diakoner i stiftet
samt kallar préster och diakoner till
Overlaggningar.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarsniva obligatorisk.
Ansvarstyp: 1, 2, 3, 4
Ansvarsniva: A

411006 | Domprost

Leder all verksamhet i domkyrko-
forsamlingen. Utdvar tillsyn éver all
verksamhet utifran Svenska kyrkans
tro, bekénnelse och lara.

Behorighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarsniva obligatorisk.
Ansvarstyp: 1, 2, 3, 4
Ansvarsniva: A

411007 | Stiftsadjunkt

Framjar och utvecklar den grund-
laggande uppgiften inom stiftets
férsamlingar och pastorat.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Stiftsprost

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.

Ansvarstyp: 1, 2,3,4,6,7

411008 | Pastorsadjunkt

Fullgdr utbildningstjanst for prast.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarstyp: 7

411009 | Kontraktsadjunkt

Framijar och utvecklar den grund-
laggande uppgiften inom stiftets
forsamlingar och pastorat.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.

Ansvarstyp: 1, 2,3,4,6,7

411098 | Prast med specialuppgift

Utbvar uppdraget som préast i Svenska
kyrkan med specialuppgift.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Kriminalvardsprast
Universitetsprast
Militérprast

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1, 2,3,4,5,6,7
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4.1.2 Diakoniuppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
412001 | Forsamlingsdiakon Arbetar i férsamlingens diakonala Behdrighet enligt kyrko- Ansvarskod anges nar nadgon
verksamhet. ordningen. av nedanstaende ansvarstyper
ingér i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,7
412002 | Arbetsledande diakon Ansvarar for den diakonala Behdorighet enligt kyrko- Distriktschef Ansvarsniva obligatorisk.
verksamheten och har understalld | ordningen. Omradeschef Ansvarstyp: 1, 2, 3, 6
personal. Verksamhetschef Ansvarsniva: B, C
412003 | Sjukhusdiakon Arbetar med diakonala Behdrighet enligt kyrko- Ansvarskod anges nar nagon
arbetsuppgifter i sjukhuskyrka. ordningen. av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
412004 | Stiftsdiakon Framjar och utvecklar den diakonala | Behorighet enligt kyrko- Ansvarskod anges nar nagon
verksamheten inom stiftets ordningen. av nedanstdende ansvarstyper
férsamlingar och pastorat. ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
412005 | Diakoniassistent Arbetar med assisterande uppgifter | Det diakonala ansvaret kan Assistent i sjukhuskyrkan | Ansvarskod anges nar nagon
inom férsamlingens diakonala endast en diakon ha. Finns Diakonkandidat av nedanstadende ansvarstyper
verksamhet. ingen diakon 6vergar det till ingér i uppdraget.
en kyrkoherde. Ansvarstyp: 2, 3,7
412006 | Familjeradgivare/terapeut Arbetar med familjeradgivning, stod Familjeradgivare Ansvarskod anges nar nagon
och konfliktldsning. Familjeterapeut av nedanstaende ansvarstyper
Kurator ingér i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
412098 | Diakon med specialistuppgift Arbetar med diakonala specialist- Behorighet enligt kyrko- Kriminalvardsdiakon Ansvarskod anges nar nagon

uppagifter.

ordningen.

Universitetsdiakon

av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
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4.1.3 Kyrkomusikuppgifter

Kod Etikett

Beskrivning

Fortydliganden

Exempel pa
bendamningar

Ansvarskod

413001 | Kantor

Arbetar som kantor i férsamlingens
kyrkomusikaliska verksamhet.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413002 | Organist

Arbetar som organist i
forsamlingens kyrkomusikaliska
verksamhet.

Behdorighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413003 | Forsteorganist

Arbetar som forsteorganist i
forsamlingens kyrkomusikaliska
verksambhet.

Behdrighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413004 | Domkyrkoorganist

Arbetar som domkyrkoorganist i
domkyrkoférsamlingens
kyrkomusikaliska verksamhet

Behdorighet enligt kyrko-
ordningen

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413005 | Stiftsmusiker

Framjar och utvecklar kyrkomusiken
pa stifts- eller nationell niva.

Behdrighet som kantor,

organist eller forsteorganist

enligt kyrkoordningen.

Musikkonsulent

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413006 | Musikpedagog

Arbetar med musikpedagogiska
uppgifter i forsamlingen.

Kdrpedagog
Rytmikpedagog

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

413099 | Annan arbetstagare med
kyrkomusikaliska eller

musikpedagogiska uppgifter

Arbetar med uppgifter inom
férsamlingens kyrkomusikaliska eller
musikpedagogiska verksamhet.

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
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4.1.4 Uppgifter inom utbildningsverksamhet

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
414001 | Forsamlingspedagog Undervisar och organiserar forsam- | Se vidare definitioner i Ansvarskod anges nar nagon
lingens uthildningsverksamhet och | Svenska Kyrkans av nedanstédende ansvarstyper
kristna fostran. utbildningsordning. ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2, 3, 6, 7
414002 | Forskollarare Undervisar och organiserar Ansvarskod anges nar nagon
aktiviteter for barn i av nedanstaende ansvarstyper
forskoleverksamhet. ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
414003 | Rektor Leder det pedagogiska arbetet vid Forskolechef Ansvarsniva obligatorisk.
en forskole- och/eller grundskole- Ansvarstyp: 1, 2, 3
enhet och ansvarar for verksam- Ansvarsniva: B, C
heten i enlighet med skollagen.
414004 | Larare Undervisar inom Pedagog som saknar den Ansvarskod anges nar nagon
férsamlingsverksamheten. kyrkliga profilutbildningen. av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
414005 | Forsamlingsassistent Arbetar i férsamlingens barn-, Ansvarskod anges nar nagon
ungdoms- och/eller av nedanstaende ansvarstyper
vuxenverksamhet. ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3, 7
414006 | Fritids-/ungdomsledare Arbetar i 6ppen verksamhet Konfirmandledare Ansvarskod anges nar nagon
och/eller féreningsverksamhet med av nedanstaende ansvarstyper
barn och ungdomar. ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,7
414007 | Barnskotare Arbetar med omvardnad och Ansvarskod anges nar nagon
genomfdrande av aktiviteter for barn av nedanstaende ansvarstyper
i forskoleverksamhet. ingér i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3, 7
414008 | Stiftskonsulent Framjar och utvecklar barn-, Arbetar pa stifts-/nationell Stiftspedagog Ansvarskod anges nar nagon

ungdoms- och/eller
vuxenverksamhet.

niva. Kan aven fullgéra
arbetsuppgifter av teologisk
och/eller pedagogisk art.

av nedanstadende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
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4.1.4 Uppgifter inom utbildningsverksamhet

Kod

Etikett

Beskrivning

Fortydliganden

Exempel pa
bendmningar

Ansvarskod

414099

Annan arbetstagare inom utbildnings-
verksamhet

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstédende ansvarstyper
ingar i uppdraget.

Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
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4.2 Mark- och fastighetsforvaltning

4.2.1 Uppgifter inom markforvaltning och begravningsverksamhet

I6pande kyrkogardsverksamheten.

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
ben&dmningar
421001 |Landskaps-/Tradgardsingenjor Organiserar, planerar, utvarderar, Specialist. . Kyrkogardsingenjor Ansvarskod anges nar nadgon
utreder och projekterar Arbetet sker utifran av nedanstédende ansvarstyper
o vedertagna metoder och o
utomhusmiljoer. riktlinjer i form av allméant ingar i uppdraget.
formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
staliningstagande.
421002 | Stiftsjagméastare Arbetar med fragor inom Specialist. . Ansvarskod anges nar nagon
egendomsnamndens Arbetet sker utifrdn av nedanstadende ansvarstyper
9 A vedertagna metoder och o P
verksamhetsomrade. riktlinjer i form av allmant ingar i uppdraget.
formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2,3, 6, 7
Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
staliningstagande.
421003 | Skogvaktare Arbetar med skogsférvaltning. Kan leda understalld Avverkningsledare Ansvarskod anges nar nagon
personal inom skogsbruket. av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
421004 | Skogsarbetare Arbetar i skogsbruket. Arbetar med servicetekniska Ansvarskod anges nar nagon
uppgifter. av nedanstdende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2, 3,6, 7
421005 | Kyrkvaktmastare Arbetar med skétsel, drift och Arbetar med servicetekniska | Kapellvaktmastare Ansvarskod anges nar nagon
underhall av kyrkogard, kyrkor och | uppgifter. av nedanstadende ansvarstyper
fastigheter samt bitréder vid ingér i uppdraget.
gudstjanster och kyrkliga Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
handlingar.
421006 | Kyrkogardsforestandare Leder, planerar och féljer upp den Ansvarsniva obligatorisk.

Ansvarstyp: 1, 2,3, 6

Sid 13, 2021-10-06




4.2.1 Uppgifter inom markférvaltning och begravningsverksamhet

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
421007 | Krematorietekniker Arbetar med krematorieteknik. Kan leda och instruera Krematorieméastare Ansvarskod anges nar nadgon
understalld personal. Krematorieférestandare | av nedanstadende ansvarstyper
ingér i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6, 7
421008 |Lagbas Leder och instruerar understalld Foérman Ansvarsniva obligatorisk.
personal inom Ansvarstyp: 1, 2, 3, 6
begravningsverksamhet.
421009 | Kyrkogardsarbetare Arbetar med skotsel, drift och Ansvarskod anges nar nagon
underhall av kyrkogard m.m. av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,6, 7
421010 | Krematorievaktmastare Utfor kremeringar och dartill Kan bitrada vid gudstjanster | Krematorievard Ansvarskod anges nar nagon
hoérande arbetsuppgifter, tillsyns-, och kyrkliga handlingar. av nedanstadende ansvarstyper
reparations- och underhallsarbeten. ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,6, 7
421011 | Kyrkogardschef Leder och utvecklar Ansvarsniva obligatorisk.
kyrkogardsverksamheten, har Ansvarstyp: 1, 2, 3
budgetansvar samt formulerar mal Ansvarsniva: B, C
for verksamheten.
421098 | Annan specialist inom mark eller Tradgardsmaéstare Ansvarskod anges nar nagon
begravningsverksamheten av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
421099 | Annan arbetstagare med Ansvarskod anges nar nagon

servicetekniska uppgifter inom mark
eller begravningsverksamheten

av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7

Sid 14, 2021-10-06




4.2.2 Uppgifter inom fastighetsforvaltning

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
422001 | Fastighetsforvaltare/Tekniker Organiserar, planerar, utvarderar, Specialist Ansvarskod anges nar nagon
utreder fragor inom underhall och av nedanstadende ansvarstyper
fastighetsforvaltning. ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
422002 | Lokalvardare Arbetar med lokal- och inventarie- Arbetar med servicetekniska Ansvarskod anges nar nagon
vard. uppgifter. av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
422003 | Fastighetsskotare Skoéter, underhaller och svarar for Arbetar med servicetekniska | Drifttekniker Ansvarskod anges nar nagon
tillsyn av fastigheter. uppgifter. av nedanstadende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3,6,7
422004 | Maskinreparator Reparerar, underhaller och utfor Arbetar med servicetekniska Ansvarskod anges nar nagon
service pa motorer, maskiner och uppgifter. av nedanstadende ansvarstyper
mekanisk utrustning. ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
422005 | Hantverkare Utfor byggnadshantverk, underhaller | Arbetar med servicetekniska | Elektriker Ansvarskod anges nar nagon
och reparerar byggnader. uppgifter. Snickare av nedanstdende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1,2, 3,6, 7
422006 | Fastighetschef Leder, utvecklar och formulerar mal Ansvarsniva obligatorisk.
for fastighetsverksamheten. Ansvarstyp: 1, 2, 3
Ansvarsniva: B, C
422098 | Annan specialist inom Ansvarskod anges nar nagon
fastighetsforvaltning av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
422099 | Annan arbetstagare med Maskinforare Ansvarskod anges nar nagon

servicetekniska uppgifter inom
fastighetsférvaltning

Traktorforare

av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
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4.2.3 Uppgifter inom koks- och maltidsarbete

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
423001 | Foérsamlingshemsvard Hyr ut lokaler, serveringsservice, Husmor Ansvarskod anges nar nagon
stéadning, uppvarmning och allméan Husfar av nedanstadende ansvarstyper
tillsyn av fastigheter m.m. Vard ingar i uppdraget.
Vardinna Ansvarstyp: 1,2,3,6,7
423002 | Maltidspersonal Arbetar med matlagning, servering, Ekonomibitrade Ansvarskod anges nar nagon
diskplockning, diskning m.m. av nedanstédende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,6, 7
423003 | Kock Tillagar mat och svarar for Kokerska Ansvarskod anges nar nadgon
uppléaggning. Kallskanka av nedanstadende ansvarstyper
Maltidsforestandare ingdr i uppdraget.
Koksansvarig Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
Hovmastare
423099 | Annan arbetstagare inom kodks- och Ansvarskod anges nar nagon

maltidsarbete

av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 1, 2,3,6, 7

Sid 16, 2021-10-06




4.3 Uppgifter inom administration

4.3.1 Specialist-/ handlaggaruppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod

bendamningar

431001 | Ekonom Utreder, analyserar, planerar, Arbetet sker utifran Controller Ansvarskod anges nar nagon
organiserar eller utvarderar inom vedertagna metoder och Kamrer av nedanstadende ansvarstyper
ekonomiomradet i frAgor som ror riktlinjer i form av allméant ingdr i uppdraget.
t.ex. budget, bokslut, redovisning formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
och finansiering. Handlingsalternativen &r inte

givna, utan forutsatter ett
staliningstagande.

431002 | Utredare Utreder, analyserar, planerar, Arbetet sker utifran Ansvarskod anges nar nagon
organiserar eller utvarderar inom vedertagna metoder och av nedanstadende ansvarstyper
forvaltningsomradet. riktlinjer i form av allmant ingdr i uppdraget.

formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2,3, 6,7
Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
staliningstagande.
431003 | Utredare/Specialist inom Arbetar med forvaltningsfrdgor och | Férutséattningarna ar inte Ansvarskod anges nar nagon
forvaltningsomradet utredningsarbete av hogre teoretisk | givna eller helt definierade. av nedanstaende ansvarstyper
natur. Arbetar strategiskt med ingar i uppdraget.
samordning, omvarldsbevakning Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
analys och utveckling.

431004 | HR-specialist Utreder, analyserar, planerar, Arbetet sker utifran Personalstrateg Ansvarskod anges nar nagon
organiserar eller utvarderar inom vedertagna metoder och Personalspecialist av nedanstaende ansvarstyper
personalomradet i frdgor som t.ex. riktlinjer i form av allmant Personalsekreterare ingar i uppdraget.

forhandling, avtal, 16n och
rekrytering.

formulerade program/planer.
Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
stéllningstagande.

Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
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4.3.1 Specialist-/ handlaggaruppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod

ben&dmningar

431005 | Stiftsjurist/jurist Utreder, analyserar, planerar, Arbetet sker utifran Ansvarskod anges nar nagon
organiserar eller utvarderar juridiska | vedertagna metoder och av nedanstédende ansvarstyper
fragor. riktlinjer i form av allmant ingér i uppdraget.

formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
Handlingsalternativen &r inte

givna, utan forutsatter ett

staliningstagande.

431006 | Informatér/Kommunikator Utreder, analyserar, planerar, Arbetet sker utifran Kommunikationsstrateg | Ansvarskod anges nar nagon
organiserar eller utvarderar fragor vedertagna metoder och av nedanstadende ansvarstyper
som rér informations- och/ eller riktlinjer i form av allmant ingar i uppdraget.
kommunikationsverksamhet. formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7

Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
stéllningstagande.

431007 | IT-tekniker Arbetar med installation, drift och Arbetet sker utifran Ansvarskod anges nar nagon
underhall av datorer och natverk. vedertagna metoder och av nedanstdende ansvarstyper

riktlinjer i form av allmant ingér i uppdraget.
formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
Handlingsalternativen &r inte

givna, utan forutsatter ett

stéllningstagande.

431008 | IT-samordnare Utreder, analyserar, utvarderar, Arbetet sker utifran IT-strateg Ansvarskod anges nar nagon
planerar, koper in eller organiserar | vedertagna metoder och av nedanstaende ansvarstyper
IT-verksamhet. riktlinjer i form av allmant ingar i uppdraget.

formulerade program/planer. Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7
Handlingsalternativen &r inte

givna, utan forutsatter ett

stéllningstagande.
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4.3.1 Specialist-/ handlaggaruppgifter

Kod

Etikett

Beskrivning

Fortydliganden

Exempel pa
ben&dmningar

Ansvarskod

431098

Annan specialist/handlaggare inom
forvaltningsomradet

Arbetar med
specialist’/handlaggaruppgifter inom
huvudomradet.

Arbetet sker utifran
vedertagna metoder och
riktlinjer i form av allmant
formulerade program/planer.
Handlingsalternativen &r inte
givna, utan forutsatter ett
staliningstagande.

Ansvarskod anges nar nagon
av nedanstédende ansvarstyper
ingér i uppdraget.

Ansvarstyp: 1, 2, 3,6, 7

Sid 19, 2021-10-06




4.3.2 Administratorsuppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
432001 | Administrator Arbetar med administrativa Arbetet innehaller flera Assistent Ansvarskod anges nar nagon
uppgifter. uppgifter av likartad natur. Qdmipi?tratbr av nedanst&ende ansvarstyper
anslis

Beslut sker utifran kanda
handlingsalternativ, dar valet
forutsatter ett eget
stéllningstagande. Arbetet
innebéar exempelvis att
granska, sammanstalla,
bearbeta material.

ingér i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7

Loneassistent

432002 | Administrator, personal/ldner Arbetar med personal- och/eller Arbetet innehaller flera Ansvarskod anges nar nagon
l6neadministrativa uppgifter. Arbetet | uppgifter av likartad natur. Loneadministrator av nedanst&ende ansvarstyper
inneb&r exempelvis att granska, Beslut sker utifran kanda Personalassistent ingar i uppdraget.
sammanstélla och bearbeta handlingsalternativ, dér valet Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7
underlag som ror Iéner, forutsatter ett eget
anstallningsvillkor, rekrytering m.m. | stallningstagande.

432003 | Administrator, ekonomi Arbetar med ekonomiadministration. | Arbetet innehaller flera Ekonomiasgistent Ansvarskod anges nar nagon
Arbetet innebar exempelvis att uppgifter av likartad natur. Kamrersassistent av nedanst&ende ansvarstyper
granska, sammanstélla och Beslut sker utifran kanda Redovisningsassistent ingér i uppdraget.
bearbetar underlag som ror fakturor, | handlingsalternativ, dér valet Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7
bokf6ring, budget m.m. forutsétter ett eget

stéllningstagande.
432004 | Administrator, forvaltning Arbetar med uppgifter som ror Arbetet innehaller flera Forvaltningsassistent Ansvarskod anges nar nagon

forvaltningsfragor och
utredningsarbete.

Arbetet innebar exempelvis att
granska, sammanstélla och
bearbeta material.

uppgifter av likartad natur.
Beslut sker utifrdn kanda
handlingsalternativ, dar valet
forutsétter ett eget
stéllningstagande.

Registrator

av nedanstaende ansvarstyper
ingdr i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3,6, 7

Sid 20, 2021-10-06




4.3.2 Administratorsuppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod

bendmningar

432005 | Administrator, information Arbetar med administrativt arbete | Arbetet inneh&ller flera Informationsassistent Ansvarskod anges nar ndgon
inom informationsverksamhet. uppgifter av likartad natur. av nedanstadende ansvarstyper
Arbetet innebar exempelvis att Beslut sker utifrén kanda ingér i uppdraget.
granska, sammanstalla, bearbeta handlingsalternativ, dar valet Ansvarstyp: 2, 3,6, 7
material. forutsatter ett eget

stéllningstagande.

432006 | Administrator, kyrkobokfdring Utfér administrativt arbete som ror Arbetet innehaller flera Kyrkobokféringsassistent | Ansvarskod anges nar nagon
kyrkobokforing. Arbetet innebéar uppgifter av likartad natur. av nedanstaende ansvarstyper
exempelvis att granska, Beslut sker utifrdn kanda ingdr i uppdraget.
sammanstalla, bearbeta material. handlingsalternativ, dar valet Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7

forutsétter ett eget
staliningstagande.

432007 | Kontorsvaktméstare Arbetar med exempelvis Arbetet innehaller uppgifter Ansvarskod anges nar nagon
posthantering och kopiering. av samma natur. Beslut sker av nedanstadende ansvarstyper

utifrdn k&nda handlings- ingdr i uppdraget.
alternativ, dar valet ofta ar Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7
givet.
432099 | Annan administratdr inom Annan arbetstagare med Ansvarskod anges nar nagon

forvaltningsomradet

administrativa uppgifter inom
huvudarbetsomradet.

av nedanstaende ansvarstyper
ingar i uppdraget.
Ansvarstyp: 2, 3, 6, 7

Sid 21, 2021-10-06




4.3.3 Chefsuppgifter

Kod Etikett Beskrivning Fortydliganden Exempel pa Ansvarskod
bendmningar
433001 | Kanslichef/Verksamhetschef Leder och samordnar administrativ | Leder och utvecklar verksam- | Stiftsdirektor Ansvarsniva obligatorisk.

verksamhet pa 6vergripande niva.

heten, utvecklar policy och
strategier samt formulerar
mal.

Ansvarstyp: 1, 2, 3
Ansvarsniva: B, C

433002 | Ekonomichef Planerar, leder och foljer upp den Gora omprioriteringar inom Kyrkokamrer Ansvarsniva obligatorisk.
I6pande verksamheten inom fastlagda ramar. Ansvarstyp: 1, 2, 3
. - . Ansvarsniva: B, C
ekonomiadministration
433003 | HR-chef Planerar, leder och féljer upp den Gora omprioriteringar inom Personalchef Ansvarsniva obligatorisk.
I6pande verksamheten inom fastlagda ramar. Ansvarstyp: 1, 2, 3
° Ansvarsniva: B, C
personalomradet.
433004 | Avdelnings-/ Enhetschef Planerar, leder och féljer upp den Gora omprioriteringar inom Ansvarsniva obligatorisk.
l6pande administrativa verksam- fastlagda ramar. Ansvarstyp: 1, 2, 3
w . Ansvarsniva: B, C
heten. Kan &ven ha ansvar for
personaladministration och
fastighetsférvaltning.
433099 | Annan chef inom forvaltningsomradet | Leder och samordnar inom det Chefsuppgifter inom Ansvarsniva obligatorisk.

administrativa verksamhetsomradet

administration.

Ansvarstyp: 1, 2, 3
Ansvarsniva: B, C

Ovriga chefsetiketter se under respektive "arbetsomrade”.
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